	[Ihr Logo]
	[Name deines Betriebs]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
Tel. [Telefon] · [E-Mail]



[Name Kunde]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
RECHNUNG
Rechnungsnummer: [JJJJ-0001]
Rechnungsdatum: [TT.MM.JJJJ]
Leistungsdatum: [TT.MM.JJJJ]
Kundennummer: [Nr.]
[Leistung], [Ort der Leistung]
Sehr geehrte/r [Anrede Name],
vielen Dank für Ihren Auftrag. Für die ausgeführten Arbeiten berechnen wir Ihnen:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	Arbeitszeit: [Beschreibung der Arbeiten]
	[x] Std.
	[0,00] €
	[0,00] €

	2
	Anfahrt
	1
	[0,00] €
	[0,00] €

	3
	Material: [Beschreibung]
	[x]
	[0,00] €
	[0,00] €


Nettobetrag:  [0,00] €
zzgl. 19 % USt.:  [0,00] €
Gesamtbetrag:  [0,00] €

Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag bis zum [TT.MM.JJJJ] unter Angabe der Rechnungsnummer.
Im Rechnungsbetrag sind Arbeits- und Fahrtkosten von [0,00] € (brutto) enthalten, die Sie nach § 35a EStG steuerlich geltend machen können.
Bitte bewahren Sie diese Rechnung zwei Jahre lang auf (§ 14b Abs. 1 Satz 5 UStG).
Mit freundlichen Grüßen
[Name]
Bankverbindung: [Bank], IBAN [IBAN]   ·   Steuer: Steuernr. [Steuernummer], USt-IdNr. [USt-IdNr.]   ·   Betrieb: [Inhaber], Handwerkskammer [Ort]
